
Spettabile 
Ordine degli Avvocati di Lucca 

Via Galli Tassi 61 
5100 Lucca (LU) 

 
Trasmessa a mezzo email: 

                                                                                                                                    info@ordineavvocati.lu.it 
 
OGGETTO: Richiesta di accesso civico generalizzato ai documenti, dati e informazioni non 
soggetti a obbligo di pubblicazione (ai sensi dell’art. 5, comma 2 e ss. del D.Lgs. n. 33/2013). 
 
Il/La sottoscritto/a Il/la sottoscritto/a, 
____________________________________________________, nato/a a ___________ 
________________, residente in _________________________________________ (__), via 
___________ _________________, email /PEC _________________________________________, 
tel. _______________ 
 
nella propria qualità di soggetto interessato 
 

CHIEDE 
 
ai sensi e per gli effetti dell’art. 5, comma 2 e ss. del D.Lgs. n. 33/2013, come modificato dal D.Lgs. 25 
aggio n 2016, n. 97, di: 
 
  prendere visione; 
 
  ottenere copia semplice in formato elettronico con invio tramite posta elettronica; 
 
relativamente ai seguenti documenti/ dati /informazioni detenuti dall’ente: 
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
 
A tal fine dichiara di essere a conoscenza: 
 
- che come stabilito dall’art. 5, comma 5 del D.Lgs. 33/2013, modificato dal D.Lgs. 25 maggio 2016, n. 
97, qualora l’Ordine al quale è indirizzata la presente richiesta dovesse individuare dei controinteressati 
ex art. 5-bis, comma 2 del medesimo decreto legislativo, è tenuto a dare comunicazione agli stessi, 
mediante invio di copia della presente istanza; 
- che qualora venga effettuata la sopra citata comunicazione, il termine di conclusione del presente 
procedimento di accesso è sospeso fino all’eventuale opposizione dei controinteressati; 
- che a norma dell’art. 5, comma 4 del D.Lgs. n. 33/2013, il rilascio di dati in formato elettronico è 
gratuito, salvo il rimborso del costo effettivamente sostenuto e documentato per la riproduzione su 
supporti materiali 
- che il presente modulo di richiesta di accesso può essere trasmesso per via telematica, seguendo le 
modalità di riconoscimento previste dall’art. 65 del D.Lgs n. 82/2005 - Codice dell’Amministrazione 
digitale (1). 
 
Con la presente il sottoscritto autorizza formalmente il trattamento dei dati personali nel rispetto del 
dell’art. 13 del GDPR Regolamento UE 2016/679 
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ALLEGA 

 
copia di documento di identità (non occorre per le istanze sottoscritte con firma digitale) 
 
Luogo e data: ______________________ Firma (per esteso leggibile): ______________________ 
 
 
 
(1) Art. 65. D.Lgs. 82/2005 “ Le istanze e le dichiarazioni presentate per via telematica alle pubbliche amministrazioni e ai gestori 
dei servizi pubblici ai sensi dell'articolo 38, commi 1 e 3, del decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445, sono 
valide: a) se sottoscritte mediante la firma digitale o la firma elettronica qualificata, il cui certificato è rilasciato da un certificatore 
qualificato; b) ovvero, quando l'istante o il dichiarante è identificato attraverso il sistema pubblico di identità digitale (SPID), nonché 
attraverso uno degli altri strumenti di cui all'articolo 64, comma 2-novies, nei limiti ivi previsti; c) ovvero sono sottoscritte e  presentate 
unitamente alla copia del documento d'identità; c-bis) ovvero se trasmesse dall'istante o dal dichiarante mediante la propria casella di 
posta elettronica certificata purché le relative credenziali di accesso siano state rilasciate previa identificazione del titolare, anche per via 
telematica secondo modalità definite con regole tecniche adottate ai sensi dell'articolo 71, e ciò sia attestato dal gestore del sistema nel 
messaggio o in un suo allegato. (…)” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

INFORMATIVA PRIVACY 
Art. 13 Regolamento UE 2016/679 (GDPR) 

Trattamento dei dati personali in caso di presentazione di istanza di accesso civico o accesso 
civico generalizzato ai sensi dell’art. 5, comma 1 e comma 2, del D.Lgs. 33/2013 

 
L’Ordine degli Avvocati di Lucca (di seguito anche “Titolare”) tiene in seria considerazione il rispetto dei 
diritti e delle libertà degli interessati in occasione della presentazione delle istanze di cui alla 
presente informativa.   
Per questo motivo il Titolare, con il presente documento, intende fornire al soggetto che presenta 
una istanza di accesso civico o di accesso civico generalizzato, tutte le informazioni previste dall’art. 
13 del Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali (GDPR) relative al trattamento dei 
suoi dati personali nella gestione di questa procedura. 
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TITOLARE DEL  
TRATTAMENTO 

E DPO 

Il Titolare del trattamento, ai sensi dell’art. 24 del Regolamento, è ORDINE 

DEGLI AVVOCATI DI LUCCA, con sede in Via Galli Tassi, Numero 61, - 55100 

LUCCA (LU), P.IVA 80005260460 - CF 80005260460, e-mail: 

Info@ordineavvocati.lu.it 

 

Il Responsabile della protezione dati (DPO)  è l’avv. Giuseppe Vitrani, 

contattabile al seguente recapito mail: vitrani@studiolegalerocca.it  

 

2 

 
FINALITÀ 

Il trattamento dei dati trasmessi dall’interessato che presenta l’istanza, sarà 
effettuato dal Titolare per lo svolgimento delle proprie funzioni istituzionali 
legate alla gestione dell’istanza di accesso civico e/o di accesso civico 
generalizzato ai sensi dell’art. 5, comma 1 e comma 2, del D.Lgs. 33/2013 , per 
la comunicazione ai controinteressati (ove previsto), per la formulazione della 
relativa risposta e per la gestione dell’eventuale richiesta di riesame. 
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BASE GIURIDICA  

I dati personali vengono trattati in forza delle seguenti basi giuridiche: 

• il trattamento è necessario per l'esecuzione di un compito di interesse 
pubblico o connesso all'esercizio di pubblici poteri di cui è investito il 
titolare del trattamento (art. 6 comma 1 lett. e) GDPR) 
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4  
CATEGORIE  

DI DATI E NATURA 
DEL 

CONFERIMENTO 

Per il perseguimento delle finalità innanzi indicate il Titolare tratta i seguenti 
dati: 

• nome, cognome, partita Iva, codice fiscale, luogo e data di nascita, 
indirizzo fisico di residenza e telematico, mail, numero di telefono, ed 
ogni altra informazione richiesta nel modulo innanzi indicato 
 

Il conferimento dei dati personali è obbligatorio, in quanto in mancanza di 
esso non sarà possibile dare inizio al procedimento e provvedere 
all’emanazione del provvedimento conclusivo dello stesso 

 
 
 

5  
DESTINATARI DEI 

DATI 

Potranno venire a conoscenza dei dati personali i dipendenti del Consiglio 
dell’Ordine, appositamente formati in ordine alle corrette modalità di 
trattamento dati. 
I dati personali potranno essere comunicati ad altri soggetti pubblici e/o 
privati unicamente in forza di una disposizione di legge o di regolamento che 
lo preveda (tra cui i soggetti controinteressati, ove tale comunicazione sia 
prevista dalla legge). 
I dati dell’interessato, qualora richiesti, potranno inoltre essere comunicati 
alle Autorità giudiziarie, e ad altre Autorità previste dalla legge. 
Il gestore della piattaforma cloud su cui sono conservati gli atti, e il gestore 
della casella mail e PEC (attraverso i quali le istanze potranno essere ricevute) 
operano in qualità di Responsabile esterno del trattamento 
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TRASFERIMENTI 

ALL’ESTERO 

I dati non saranno trasferiti al di fuori dell’Unione Europea. 
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PERIODO DI  
CONSERVAZIONE 

I dati saranno trattati per tutto il tempo necessario alla gestione della 

procedura, e successivamente vengono conservati nel rispetto della vigente 

normativa e secondo le disposizioni relative alla documentazione 

amministrativa e alla gestione degli archivi del Consiglio dell’Ordine.  
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MODALITA DI 

CONSERVAZIONE 

I dati raccolti vengono conservati in modalità elettronica, su apposita 

piattaforma cloud.   
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DIRITTI 

DELL’INTERESSATO 

Salvo i casi previsti all’art. 23 GDPR, in ogni momento l’Interessato potrà 
esercitare, ai sensi degli articoli dal 15 al 22 del Regolamento UE n. 2016/679, 
i seguenti diritti:  

- chiedere la conferma dell’esistenza o meno di propri dati personali;  
- accedere ai propri dati personali;  
- ottenere l‘aggiornamento o la rettifica dei dati;  



- ottenere la cancellazione dei dati;  
- ottenere la limitazione del trattamento;  
- ottenere la portabilità dei dati;  
- opporsi in qualsiasi momento al trattamento dei dati;  
- revocare il consenso in qualsiasi momento; senza pregiudicare la liceità 

dei trattamenti basata sullo stesso prestato prima della revoca. 
In aggiunta ai diritti sopra elencati, è sempre riconosciuto il diritto di proporre 
reclamo al Garante per la protezione dei dati personali 
(www.garanteprivacy.it). 

 
 

http://www.garanteprivacy.it/

