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Alla ristrutturazione dei locali posti al terzo piano del Palazzo di giustizia ha fatto 
seguito l’ampliamento dell’attivita  di mediaconciliazione e, in subordine ad essa, 
la possibilita  per tutti gli iscritti all’Ordine, previa richiesta e prenotazione, di 
fruire di tali sale per analoghi usi professionali (negoziazioni assistite, ecc.) o 
associativi forensi, anche in videoconferenza.   
Le modifiche anche normative alla regolazione di tali attivita  e le innovazioni 
tecnologiche di utilizzo dei servizi informatici, telefonici, telematici e fisici di 
questo Ordine e dell’Organismo di Mediazione per dipendenti, consiglieri, 
mediatori ed avvocati rendono opportuno il periodico aggiornamento di questo 
manuale.  
 

1) Contatti 
 

 Gli avvocati e gli utenti in genere sono pregati di utilizzare i seguenti canali di 
comunicazione da utilizzare anche per la trasmissione di qualsiasi atto o docu-
mento ove non siano previsti appositi servizi telematici (https://www.ordineav-
vocati.lu.it/portali-per-l-avvocato/ e https://www.ordineavvocati.lu.it/portali-
per-l-avvocato/pct/): 
 
a) Ordine: tel 0583 312174 (numerazione principale) PEO: 
info@ordineavvocati.it; PEC: ord.lucca@cert.legalmail.it 
 
b) Camera arbitrale: arbitrato@ordineavvocati.it; PEC 
camerarbitralelucchese@pec.avvocatilucca.it; tel. 0583 312174  
 
c) Organismo di mediazione forense: PEO: mediazione@ordineavvocati.it; PEC: 
organismodimediazioneforense@pec.avvocatilucca.it tel. 0583/55351   
 
d) DPO (Data Protection Officer): PEO: privacy@ordineavvocati.lu.it; 
 
e) RTD (Responsabile della Transizione al Digitale): PEO: 
consiglio@ordineavvocati.lu.it 
 

2) IMPIANTO TELEFONICO 
 
Le sale dell’Ordine sono identificate nella tabella che segue con il loro codice 
Gsuite (due cifre, riportate nelle planimetrie All.1) e con il corrispondente numero 
di interno telefonico (tre cifre: 2+codice Gsuite). 
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Ciascuna di esse e  munita di apparecchio telefonico (interno) sempre attivo: 
 
- verso ogni numero esterno nazionale o cellulare: indirettamente tramite 
centralino dalle sale normalmente di libero accesso agli avvocati del Foro 201 
(sala G. Pera e 233 (sala attesa del terzo piano) e direttamente da tutte le altre 
sale. 
 
- da e verso ogni apparecchio interno della tabella seguente; 
 
-  da ogni numerazione esterna digitando 0583312174 ed alla risposta (menu 
opzioni): 

0 :  risponde l’ operatrice del centralino 
1 + il numero dell’interno desiderato (v. tabella seguente), oppure  
2 + nome dell’interno desiderato (v. rubrica nella tabella seguente) 

 
 Sala Pia

no 
Cod 
Gsuite 

Interno 
Telefon. 

0583312174 
+1+ 

Rubrica automatica  
(nome interno) 

 

Note 

1.  PT 01 201 ADUNANZE Sala G. Pera chiamata verso 
interni e centralino 

2.  PT 02 - -  
3.  PT 03 - - Fotocopiatrice 
4.  P1 10 - -  
5.  P1 11 211 CONSIGLIERI  
6.  P1 12 212 CONTABILITA  
7.  P1 13 213 SEGRETERIA1  

14 214 SEGRETERIA 2 Sig.ra Laura 
8.  P1 15 215 AVVOCATI  
9.  P1 16 216 PRESIDENTE  
10.  P1 17 - - Sala ricezione - postazione PC  

11.  P1 18 218 CENTRALINO Sig.ra Nadia 
12.  P1 19 219 SALA 19  
13.  P1 20 220 MEDIAZIONE Sig.ra Enza 
14.  P3 30 - -  
15.  P3 31 231 VIDEOCONFERENZE Videoconferenze 
16.  P3 32 231 MEDIAZIONE SUD  
17.  P3 33 233 SALA ASPETTO Chiamata solo verso interni e 

centralino. Stampante 
multifunzione in rete 

18.  P3 34 234 SALA ROUTER Chiusa 
19.  P3 35 235 MEDIAZIONE NORD  

 
V. in calce estratto della guida rapida all’uso del “Telefono Corded SNOM 300”  

http://www.ordineavvocati.lu.it/
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3) PLANIMETRIE 
 

Dettaglio del piano terzo 

Planimetria generale piano primo e terzo 
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